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INSTRUCTIVO PARA SOLICITAR CARTA DE APOYO INSTITUCIONAL AFONDOS
INTERNOS

Lo Direccién de Investigacidén gestionard las cartas de apoyo institucional a fondos
internos de la Universidad. Esto con el propdsito de generar procesos regularizados y
de sistematizar informacién, que luego permita el seguimiento y monitoreo de los
proyectos adjudicados. Todo ello redunda en una definicién mds precisa y pertinente
la politica de desarrollo y apoyo a la investigacién del Instituto.

Las académicas y académicos que soliciten estén postulando o fondos internos vy
deban solicitar el apoyo institucional deben:

1. Solicitar a la Direccidon de Investigacién la gestién del apoyo institucional
sefialando si se trata de un “compromiso institucional’ o un “carta de apoyo de
la Directora de investigacién®. Esto dependerd del concurso a postular.

2. La carta serd visada y timbrada por el/la Director/a del ICEI o el/la Director/a
de Investigacion, segun corresponda.

3. Para lo gestién de lo carta es importante sefalar e incluir la siguiente
informacién (se sugiere ver formato adjunto):
o Nombre del proyecto
Nombre del fondo al que postula
Adjuntar el proyecto o un resumen de una plana.
Adjuntar presupuesto con el detalle de los recursos solicitados.
Destinatario.
Propdsito de la carta: “compromiso institucional” o “carta de apoyo de la
Director/a de investigacion®
Duraciéon del proyecto..
o Nombre y apellido del investigador responsable y co-investigador si
corresponda.
Rut.
Horas de dedicacion.

o O O O O

4. Toda la informacidn debe ser envioda al correo electrénico
direcciondeinvestigacion.icei@uchile.cl, colocando en el asunto “Solicitud de
carta para apoyo institucional’, indicando el nombre del solicitante.

S. La documentacién debe ser enviada en un méximo_S dias hdbiles antes del
cierre _del concurso. Para mds informacion de operturas y cierres de
convocatorias revisar el _calendario de Fondos de investigacién y creacidén
concursables.

6. Una vez enviada la solicitud a la Direccidon de Investigacién, se gestionard la
carta en 5 dias hdbiles. Luego se entregard el documento original a su
solicitante. En aquellos casos que lo requieran, la carta podrd ser enviada al
correo electrénico del remitente. Se solicita sefalar en el mensaje si lo requiere.

7. Una vez que esté adjudicado el proyecto, se solicita el envio de su versién final.

Consultas, solicitudes y requerimientos hacerlo a través del siguiente correo:
direcciondeinvestigacion.icei@uchile.cl
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En el caso de postular a un concurso de la VID, ingresar al formulario de postulacién a
través del siguiente link.

Para mas informacién de los formatos de cartas que solicita la VID revisar el portal de
la Direccién de investigacion.

FORMATO CARTA PARA LA SOLICITUD

xx de xxx, 201X
XXXX
Director/a Direccién de Investigacién
Instituto de la Comunicacién e Imagen
Universidad de Chile

Estimada Director/a:

Mediante la presente, solicito a usted la gestiéon de una Carta XXX (compromiso
institucional/carta de apoyo del director de investigacion), para postular al fondo
concursable XXX, la cual debe ir dirigida a XXX.

El titulo del proyecto “XXX' del cual soy xxx (investigador responsable o co-
investigador), tiene una duracién de XXX (aflos/ meses), y XXX (horas de dedicacidn).

Adjunto a esta carta se encuentra el proyecto en su versién final o en su defecto un
resumen. Ademds se adjunta el presupuesto con el detalle de los recursos solicitados.

Saludos cordiales,

Académico XXX (hombre)
Rut XXX
Instituto de la Comunicacion e Imagen
Universidad de Chile.
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